Organizaéni iad obce Velky Valtinov

Organizaéni iad
Zikladni plisobnost obce :

Zakon €.128/2000 Sb., o obeich (obecni ziizeni), ve znéni pozdgjsich piedpist

Ve smyslu zdkona o obcich, tpravé jejich piisobnosti a o nékterych dal§ich opatienich s tim souvisejicich, je obec
samostatnym tzemnim celkem. Ma vlastni majetek a finanéni zdroje; hospodafi s nimi samostatn& za podminek
stanovenych zvlastnim zékonem.

Orgénem obce je sedmiclenné zastupitelstvo obce. Navenek obec zastupuje starosta.

SloZeni zastupitelstva obce: starosta, mistostarosta a 5 zastupitel{

Do samostatné plisobnosti obce patii :

spravovani zaleZitosti, které jsou v zajmu obce a jejich ob&anii, pokud nejsou svéfeny zékonem krajiim nebo pokud
nejde o vykon penesené piisobnosti a dale zaleZitosti, které do samostatné plisobnosti obce sveii zvl4stni zakon.

Patii sem zejména :

e schvalovani programu rozvoje obce

e schvalovat izemni plan obce a regula¢ni plan a vyhladovat jejich zdvazné &4sti obecné zdvaznou vyhlaskou
e schvalovat rozpodet obce a zavéredny i¢et obce

e  ziizovat trvalé a do¢asné penéZn{ fondy obce

®  ziizovat a rusit piispévkové organizace a organizadni slozky obce, schvalovat jejich zfizovaci listiny

e schvalovat zakladatelskou listinu, zakladatelskou smlouvu, spoledenskou smlouvu a stanovy obchodnich
spole¢nosti a dalsich pravnickych osob, které obec hodla zaloZit, a rozhodovat o tdasti obce v jiz zaloZenych
pravnickych osobéch

e  delegovat zdstupce obce na valnou hromadu obchodnich spoleénosti, v nichz mé obec majetkovou Gdast a
navrhovat jejich odvolani

e  vydavat obecné zdvazné vyhlasky obce
e rozhodovat o vyhla§eni mistniho referenda
e navrhovat zmény katastralnich tizemi uvniti obce, schvalovat dohody o zméng hranic obce a o sludovéni obef

e volit starostu, mistostarosty a dal3f ¢leny rady obce a odvolévat je z funkce, stanovit pocet &lent rady obce a
pocet dlouhodobé uvolnénych Elenti zastupitelstva obce, ziizovat a zru$ovat vybory, volit jejich piedsedy a
dalsf ¢leny a odvolévat je z funkce

e  stanoveni vySe odmén neuvolnénym &lenlim zastupitelstva obce

e stanoven{ vySe osobnich a v€cnych vydajii na ¢innost obecniho tfadu a zvla§tnich orgént obce
e  rozhodovat o spoluprici obee s jinymi obeemi a o formé této spoluprace

° rozhodovat o zfizeni a ndzvech &asti obce, o ndzvech ulic a dalgich vefejnych prostranstvi

e udglovat a odnfmat ¢estné ob&anstvi obce a ceny obce

e rozhodovan{ o majetkopravnich ukonech

e  hospodaieni s majetkem obce

e  stanoveni druhii mistnich poplatki

e (koly v oblasti skolstvi, socidlni péce, zdravotnictvi a kultury

e mistni zaleZitosti vefejného poradku

®  sprava, UdrZba a provozovani zaffzeni slouZzicich k uspokojovéni potieb obyvatelstva




e uspokojovani potieby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoji, potieby informaci, vychovy a
vzdélani, celkového kulturnfho rozvoje a ochrany vefejného poradku

e  (istota obce, odvoz a likvidace odpadii, zasobovani vodou, odvadéni a éisténf odpadnich vod
e ukladani sankci podle zakona
o  zaji§fovani kulturniho, socidlntho a hospodéiského rozvoje obce

e  ochrana a tvorba Zivotniho prostfedi

Prehled zvlastnich organii ziizenych zastupitelstvem obce v souladu s ustanovenimi piisluSnych
zakonti :

1. Financ¢ni vybor

o podill se na pfipravé rozpoétu obce

o  navrhuje vy8i mistnich poplatkl

e navrhuje rozpoctové zmény

o  provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finanénimi prostiedky obce

2. Kontrolni vybor

e  kontroluje plnénf usnesen{ zastupitelstva obce a rady obce

e  kontroluje dodrZovani pravnich piedpisil ostatnimi vybory a obecnim ifadem na tseku
samostatné pasobnosti

e dohlizi na zptsob a stav Cerpan{ obecniho rozpodtu

e dohliZi na zplsob a vybirani mistnich poplatki

3. Kulturni komise obce
e organizuje kulturni akce pro déti i dospélé
e  organizuje vystavy
o  zajidtuje pribéh viech spoletenskych akei
e  zaji$tuje blahopiani jubilantim
e  organizuje vitani ob&ankl

4. Komise pro Zivotnf prostiedi
* je poradnim orgdnem starosty a zastupitelstva ve véci Zivotniho prostiedi
e  vyfizuje Zadosti o kdceni
e  spolupracuje pfi (drzbé vetejné zelen€ obce
5. Komise pro projednavani piestupkd
e  vyfizuje pfestupkovou agendu obce

o predklada podklady z prestupkové agendy pro tiady a PCR
e uklada pokuty

Obec ziizuje tyto organizacni slozky: Obecni knihovna, JSDH.



Spravnim Giadem, ktery vykonéva statni spravu v oblasti samostatné plisobnosti a v oblasti pfenesené piisobnosti je

Obecni drad Velky Valtinov.

Zakladni piisobnost obeeniho tGiadu :

e zakon ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpist

e Ve smyslu zdkona o obcich, Gpravé jejich plisobnosti a o n&kterych dalich opatfenich s tim souvisejicich, je
obecni 0fad spravnim tiadem, ktery vykonéva statn{ spravu v oblasti samostatné plisobnosti a v oblasti
pfenesené plisobnosti.

Obecni titad ve smyslu citovaného zakona zejména :

e  plni Gkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo obce
e pomdha vyboriim a komisfm v jejich &innosti

e v oblasti pfenesené pilisobnosti obce vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti
zastupitelstva obce, rady obce a zvlastnich organti obce, pifpadné komisi

e rozhoduje o poskytovani informac{ Zadateli podle zvlastniho zdkona
e zfizuje fednf desku

e usmériiuje po odborné strance piispévkové organizace, organizaéni slozky obce a zaffzeni, které si obec
ziidila, pokud zvlastni zékon nestanovi jinak

Clenéni obecniho uifadu - stru¢ny obsah ¢innosti vyplyvajicich ze zakoni :

Starosta -neuvolnény ¢len zastupitelstva:

e  stoji v ¢ele obecniho ufadu

e  zastupuje obec navenek

e  podepisuje s mistostarostou pravni predpisy obce

o  svolavd a fidi zasedani zastupitelstva, podepisuje zépis

e provadi rozpottova opatieni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem obce

e odpovidéa za vEasné zajisténi pfezkoumani hospodaieni obce za uplynuly kalendaini rok
e odpovida za informovéni vefejnosti podle zdk. 106/1999 Sb.

e odpovida za v¢asné a uplné informovani zastupitelstva o své éinnosti, finanénich operacich tfadu a nakladani
s majetkem obce

e  zajiStuje hospodateni obce podle schvéleného rozpoétu

o  zesvé Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu obee

e  zajiStuje dozor nad pozemnimi komunikacemi v obci Velky Valtinov

e  odpovida za civilni obranu a ochranu obyvatelstva

e  zajisfuje kontakt se sdélovacimi prostiedky

e je odpové&dny za plnéni tikolli obecniho ifadu v samostatné plisobnosti i pfenesené plisobnosti
e zabezpetuje plnéni usneseni zastupitelstva obce

e zajistuje 0koly v pfenesené plisobnosti obee vyplyvajici ze zvla$tnich zakont

e  plni (koly zamé&stnavatele podle zvla§tnich pfedpisti, uzavird a ukonéuje pracovni pomér se zaméstnanci obce
zatazenymi v obecnim tliadu

e je nadiizeny zaméstnanclim obce zaiazenych do obecniho Oiadu, fidi a kontroluje jejich ¢innost



e  vykondava statni stavebni dohled v obci Velky Valtinov

e vyslovuje stanoviska k projektové dokumentaci
a plni dali tikoly v oblasti:

e ochrany pifrody a krajiny, véetné povoleni ke kdceni dfevin rostoucich mimo les
e odpadového hospodaistvi

e fizeni mistniho hospodarstvi

e  sprivy a adrzby mistnich komunikaci

e povolovani zvla$tniho uzivani mistnich komunikaci - § 25 zdkona o pozemnich komunikacich (pfekopy,
vykopy, podvrty, protlaky a jakdkoliv dalsi stavebni &innost vyZadujici zdsah do silni¢niho t&lesa, ziizovani
vyhrazeného parkovéni, umistfovani reklam a poutadd, zabor komunikace na dogasnou dobu pro skladky,
stavenisté a podobné, prepravy zvlast tézkych pfedméti &i vozidel)

e vyfizovani restituénich naroki

e majetkopravnich vztaht k nemovitostem (smlouvy kupni, sménné, darovaci)

o  vyhledavani podkladii o majetku pro zapis vlastnictvi do katastru nemovitosti

e zajiStovani geometrickych pland véetné vyjadieni k rozd&lovani &i scelovani pozemki
e navrhl obecné zdvaznych vyhlasek

e  pfipominek k jizdnim fadtm

e  bytového a nebytového fondu obce

e  piipravy voleb a referenda, séitan{ lidu, domii a byt

Mistostarosta — neuvolnény €len zastupitelstva;

e odpovida za spisovnu

e eviduje veSkerou pisemnost obecniho Gfadu

e odpovida za vyv&3ovani dokumentd, vede evidenci tifedni desky
e  podepisuje se starostou zapisy OZ a pravni piedpisy obce

e  (dastni se jednan{ vybort

e  plni tkoly uloZené zastupitelstvem obce a starostou

e odpovida za v€asné a iplné informovéni zastupitelstva o své éinnosti, finan¢nich operacich tiadu a nakladani
s majetkem obce

e  vede obecni profil zadavatele 5
Sekretariat - iicetni uiradu

e  zajiituje kompletnf udetnictvi obce

o zajiStuje zpracovani mezd, mzdové a persondlni agendy
e  kontroluje plnéni rozpoctu

e  zabezpeGuje agendu poplatki

e zajistuje inventarizaci

e zadava zaznamy do registrii obce

o udrzuje webové stranky

e  vydava obecni zpravodaj

e  zajift'uje archivaci a skartaci

e  prfipravuje volby a referenda, s¢iténi lidu, domii a bytd
e zajistuje vidimaci a legalizaci

e  vykondva administrativni prace

e eviduje stiznosti




piijiméa zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona &.106/1990 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
obsluhuje telefonni ustfedna

vede pokladnu

provédi kopirovaci prace

vede evidence obyvatelstva, zpracovava agendu rudeni trvalych pobyta
vede piehled o majetku obce

vystavuje faktury, vymaha poplatky

provadi rozbory hospodafenf a sestavovani navrhu rozpoétu

vykondavi platebni a zi¢tovaci styk

zpracovava piehledy, vykazy a statistiky

pofizuje a dopliiuje seznamu inventaie

zabezpeduje archivaci a piredavani dokumentl do statniho archivu
vede evidenci bytli a domii

zpracovavi veskeré smlouvy tfadu

zaznamenava zapisy ze zastupitelstva obce

Zaméstnanci obce

Zaméstnanci obce jsou pracovnici na pracovni smlouvu, dohodu o provedeni prace a pracovnici na dohodu o pracovni
¢innosti. O poétu pracovnikfi na smlouvu rozhoduje zastupitelstvo, o dohodéch starosta, s védomim zastupitelstva.

Zaméstnance obce fid{ starosta, piipadn& mistostarosta a vykonavaji prace dle potieby obce ((idrzba budov, VO,
vodovodu, vefejné zeleng, MK, chodniki,uklidové prace, infocentrum, knihovna apod.)

Organizaéni fad schvalilo zastupitelstvo obce dne 4.3.2015, usnesenim &islo 2/2015. Tento fad nabyva platnosti dnem
schvéleni.

Ptiloha &, 1 — Organizaéni schéma obce

Ptiloha €. 2 — Jmenny seznam lendl zastupitelstva
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