MESTO JABLONNE V PODJESTEDI

_se sidlem Méstsky ufad, namésti Miru 22, 471 25 Jablonn¢ v Podjestédi
IC 00260576, tel. 487 829 961, fax 487 829 972, ID datové schranky 5gtbz44

Vyfizuje: Mgr. Pastorkova e-mail: pastorkova@jvpmesto.cz tel: 487 829 962 v Jablonném v Podjestédi dne 9.3.2020
¢. jednaci: pocet listi dokumentu/pocet listil (svazki) priloh: 1/0

Vybérové rizeni
na pracovni pozici
referent/ka odboru vnitinich véci

Néazev izemniho samospravného celku: Mésto Jablonné v Podjestédi
Sidlo: namésti Miru 22, 471 25 Jablonné v Podjestédi

Druh prace, hlavni pracovni ¢innosti:
Referent/ka spole¢né statni spravy a samospravy
Zajisténi chodu podatelny, spisové agendy, zapist z jednani,
vedeni tfedni desky, webovych stranek mésta, informovanost obyvatel,
referent soucinny pii zajistovani voleb,
zabezpeceni chodu sekretariatu,

zafazeny do M&U Jablonné v Podjestedi.

Misto vykonu prace:
nameésti Miru ¢p. 22, 471 25 Jablonné v Podjestédi a v rozsahu katastralniho izemi mésta.

Platové zarazeni: 8. tfida platového stupné dle uznané praxe, v souladu s natizenim vlady ¢.
222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisii
(¢. 399/2017 Sb.) a dle zdk. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich ptedpist a
natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozde¢jsich predpisti.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou.

Nastup do zaméstnani: 1. 6. 2020 (nebo dle dohody).

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni obéan CR, piipadné cizi statni ptislusnik s trvalym pobytem v CR
dosazeny veék 18 let

svépravnost a bezithonnost

zpusobilost k pravnim tkoniim

zdravotni zpisobilost

Kvalifika¢ni pozadavky
- Ukoncené min. stiedoSkolské vzdélani (studium vefejné spravy vyhodou)



Dalsi kvalifika¢ni predpoklady:
- vyborna znalost prace na PC (Word, Excel, PowerPoint)
- fidi¢sky prikaz skupiny ,,B“ — aktivni fidi¢/fidicka
- organiza¢ni schopnosti, proaktivni pfistup, spolehlivost
- komunikativnost, pfijemné vystupovani, peclivost
- ochota dale se vzdélavat
Praxe ve vefejné spravé, ZOZ obecna ¢ast vyhodou
Znalost némeckého/anglického jazyka vyhodou

Nabizime

- 5 tydnt dovolené
- zaméstnanecké benefity v ramci socidlniho fondu

- pfijemné pracovni prostiedi

Pisemna prihlaSka musi obsahovat:

- jméno, pfijmenti, titul

- datum a misto narozeni

- misto trvalého pobytu

- statni pfislusnost uchazece (¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo o povoleni k pobytu,

jde-li o ciziho statniho ptisluSnika)

- datum a podpis uchazece

Prohléaseni uchazece v tomto znéni:
,»Timto davam ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, souhlas
k shromazd’ovani, zpracovani a uchovani svych osobnich udajli v rozsahu nezbytném pro
provedeni vybéru zdjemce ve vybérovém fizeni na pracovni pozici
,referent odboru vnitinich véci — referent/ka spolecné statni spravy a samospravy*.

K prihlaSce je nutné pripojit:
- profesni Zzivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech,
- vypis z evidence rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésicu,
- ovéfené kopie o nejvyssim dosazeném vzdélani, ptipadné ZOZ.
Pro pruznéjsi komunikaci zadame o telefonni kontakt a e-mail adresu.

Misto a zpusob podani prihlasky:

Osobné do podatelny nebo zaslat na adresu:
Meéstsky urad Jablonné v Podjestédi

Mgr. Daniela Pastorkova, tajemnice

Nameésti Miru 22, 471 25 Jablonné v Podjestedi

Obalka oznacené ,,Vvbérové rizeni — referent OVV — neotvirat!*

Lhiita pro podéni prihlasky je pondéli 23. birezna 2020 do 16,00 hodin.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani diivodu zrusit, ¢i nevybrat zddného
uchazece, ptipadné prodlouzit lhiitu pro podani nabidek.

Zajemce nese néklady, které mu ve vybérovém fizeni vznikly.

Kontaktni osoba:

Mgr. Daniela Pastorkova, tajemnice M&U, e-mail: pastorkova@jvpmesto.cz, tel.: 606 032 315

Mgr. Daniela Pastorkova v.r., tajemnice M&U


mailto:pastorkova@jvpmesto.cz

